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Yhdistyksen vapaaehtoistehtavan kuvaus -tyopohjan tayttoohje

Nain taytat tyopohjan

Valitkaa ensin yksi vapaaehtoistehtava, jota haluatte kuvata. Tayttakaa tyopohjan kohdat
mahdollisimman konkreettisesti. Lyhyet ranskalaiset viivat riittavat.

1. Vapaaehtoistehtdvan nimi
Keksikaa tehtavalle selkea ja helposti ymmarrettava nimi.
Esim. Kerhon ohjaaja, tapahtuma-avustaja tai somevapaaehtoinen.

2. Tehtavan tarkoitus
Miksi tehtdva on olemassa? Mita silla saadaan aikaan tai kenelle siitd on hyotya?

3. Tehtavan kesto
Kuinka paljon aikaa tehtava vie? Onko kyse kertaluonteisesta tehtavasta vai jatkuvasta toiminnasta?
Esim. 2 tuntia kerran kuukaudessa tai noin 3 tuntia tapahtumapaéivana.

4. Tehtavan sisalto
Mita vapaaehtoinen kdytannossa tekee? Kirjatkaa tarkeimmat tehtavat ja vastuut.

5. Tehtavan sijainti
Missa tehtava tehdaan? Voiko tehtavaa tehda esimerkiksi etana tai eri paikoissa?

6. Mita tehtaviassa tarvitaan?
Miettikaa, millaista osaamista, kiinnostusta, aikaa tai muita valmiuksia tehtavassa tarvitaan.
Muistakaa, ettei vapaaehtoisen tarvitse osata kaikkea valmiiksi.

7. Voidaanko tehtadvaa kouluttaa tai perehdyttaa?
Miettikaa, mita tehtavaan voi opettaa tai mihin yhdistys voi tarjota perehdytysta. Kaikkea osaamista ei
tarvitse loytya vapaaehtoiselta etukateen.

8. Miten tehtdvassa tarvittavaa osaamista tuetaan?
Kirjatkaa, miten vapaaehtoinen saa tukea tehtavan aikana.
Esim. nimetty yhteyshenkilo, ohjeet, koulutus, toinen vapaaehtoinen tai sdénnélliset tapaamiset.

9. Muuta
Kirjatkaa tahan kaikki muu tarkea, jonka haluatte vapaaehtoisen tietavan tehtavasta.



